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	Thứ/ ngày
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện
	Kết quả

	
Chi bộ, nhà 
trường

	Các tổ bình xét thi đua, đánh giá xếp loại viên chức, đánh giá chuẩn nghề nghiệp
	8g 00-30/5
	Tổ trưởng chuẩn bị ND
	

	
	Xét hoàn thành chương trình Tiểu học (GVCN khối lớp 5 chuẩn bị)
	14g-30/5
	Theo QĐ
	

	
	Họp Hội đồng thi đua cấp trường
	8g00-31/5
	BGH, CTCĐ, TT, TPT, BTCĐ, TKHĐ
	

	
	Phát quà Tết thiếu nhi cho con em CBGVNV nhà trường
	31/5
	BCHCĐ
	

	
	Nộp hồ sơ thi đua về PGD
	01/6
	Thầy Quang, cô Hằng HC
	

	
	Họp chi bộ
	8 giờ -03/6
	Đảng viên
	

	
	Nộp hồ sơ đánh giá xếp loại viên chức, chuẩn nghề nghiệp về PGD
	03/6
	Thầy Quang, cô Hằng HC
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	Hoàn thành học bạ các khối lớp
	Trong tuần
	
	

	
	Nộp sách giáo khoa ủng hộ học sinh vùng cao
	31/5
	Cô Hằng HC nhận
	

	
	Nộp kết quả điều tra bổ sung phổ cập
	01/6
	Cô Hân
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
Đoàn thể xã hội, HĐNG
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CSVC, tài chính, bán trú

	Kiểm kê, bàn giao tài sản (làm thật kĩ, tránh hiện tượng mất tài sản tạo dư luận không tốt)
	30,31/5
	Cô Giang KT, GVCN các lớp
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